. Enrique Villegas Vélez, 2
‘J Consejo de Estudiantes Secretaria del Consejo 11002 Cadiz
& ‘ Tel. 956 037 013

Universidad de Cadiz Secretario del Consejo secretaria.ceuca@uca.es

& JCA ceuca.uca.es

INFORME DEL SECRETARIO
Ultima actualizacion. 08/05/2018

Este informe tiene como objetivo recoger, de forma sistematizada y accesible,
el trabajo de José Maria Cervilla Bellido como Secretario del Consejo de
Estudiantes, durante el periodo desde la creacion del Consejo de Estudiantes
de la Universidad, el 15 de diciembre de 2017, hasta la | Comisién Permanente
Ordinaria.

AREAS DE TRABAJO

- Secretaria

- Gestion documental del Consejo

- Gestion del Registro del Consejo

- Area de asuntos econémicos

- Elaboracion y actualizacion de la pagina web

- Tesoreria de ACUA

- Colaboracion con la organizacion de la LXII AGO de CREUP en Cadiz

TRABAJO INDIVIDUAL REALIZADO
TRABAJO REALIZADO
1.- Elaboracion de la pagina web del Consejo.

Se ha creado la pagina web del Consejo de Estudiantes, cuyo dominio es
ceuca.uca.es, y cuya manutencion y elaboracion han correspondido al
Secretario.

Para la elaboracion de la misma, he realizado un curso gratuito sobre
WordPress, impartido por el Centro de Recursos Digitales de la UCA, y cuya
duracion fue, aproximadamente, de 3 horas.

Sobre la estructura que debe mantener y la informacion, he visitado 12 paginas
web de distintos consejos de estudiantes, 8 de ellos andaluces. Se ha incluido
toda la informacién que estos contenian, aplicada al CEUCA, asi como un area
donde gestionar tramites con la Secretaria del Consejo.
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La informacioén que se muestra, o esta pendiente de mostrarse, es la siguiente:

El Consejo: informacion general del Consejo de Estudiantes

o Bienvenida: saludo por parte del Presidente (a la espera de
entrega de informacion)

o Nuestra historia: breve historia de la DAUC, el CEUCA vy los
miembros que han pasado. Se subira el histérico de
Coordinadores de la DAUC.

o Delegaciones de Estudiantes: explicacion sobre qué son las
delegaciones de estudiantes de los campus y de los centros, asi
como informaciéon de contacto, redes sociales, pagina web
individual y responsables.

Representacion externa: informacion sobre el trabajo del Consejo fuera
de la Universidad.

o CEUNE: informacioén sobre el érgano e informes de representacion
o CREUP: informacion sobre el 6rgano e informes de representacion
o CAE: informacion sobre el 6rgano e informes de representacion

o ACUA: informacién sobre el 6érgano e informes de representacion

o #62AGOCREUPCAadiz: informacion para asistentes y externos
sobre aspectos de la LXII AGO de CREUP celebrada en Cadiz.
Contiene un blog de coémo se organizé, documentacion de trabajo,
guias sobre la estancia, el video de la inauguracion...

Presidencia: informacion sobre las funciones de la Presidencia,
miembros que la componen, informacion sobre lIos mismos, y reuniones
de la Presidencia. Los miembros de la Presidencia tienen un apartado
personal donde se exponen sus estudios, algunos de sus cargos, sus
funciones, el curriculum vitae e informes de gestion.

Secretaria: asuntos relacionados con la Secretaria del Consejo.

o Normativa: recoge la normativa aplicable al Consejo, las
Resoluciones e Instrucciones de los anos 2017 y 2018, y la
normativa con mayor vinculaciéon a los estudiantes (permanencia,
matriculacion, compensatoria...)

o Tramites: recoge los tramites que se pueden solicitar y de los que
dispone la Secretaria.
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o Asuntos econdmicos: recoge todo lo relativo a los asuntos
econdmicos del Consejo, asi como los modelos para la solicitud
de comisiones de servicio.

o Registro del Consejo: formulario de solicitud de registro de
instancia en el Registro del Consejo

o Elecciones Presidencia 2018: informacion relativa a todo el
proceso de elecciones a Presidente del Consejo.

- Organos colegiados: informacién completa de trabajo para los miembros
del Consejo de Estudiantes:

o Pleno: recoge una breve definicion, los miembros que lo
componen segun el ultimo censo actualizado, y la informacion
individual de cada sesion, tanto las habidas por el CEUCA como
las histéricas, hasta 2016, de la DAUC.

o Comisién permanente: recoge una breve definicion, los miembros
que lo componen segun el Ultimo censo actualizado, y la
informacioén individual de cada sesion, tanto las habidas por el
CEUCA como las histoéricas, hasta 2016, de la DAUC.

- Politica universitaria: informacién sobre el papel de la politica
universitaria y nuestra participacion en los posicionamientos de CREUP,
asi como los documentos aprobados por la CREUP.

2.- Archivo de documentacion del afio 2017

Se ha procedido a ordenar y archivar la documentacion generada en 2017, tras
los cambios en el despacho de la Secretaria del Consejo. Se ha solicitado la
documentacion correspondiente a representacion externa, un total de 12
informes de representacion, y se ha procedido a clasificar y archivar la
aportada.

También se han guardado los archivos de la Secretaria del Consejo de 2016 y
2017. Se esta a la espera de encontrar un espacio donde guardar de forma
definitiva esta documentacion.

3.- Tramitacion de las elecciones a Presidente del Consejo

Se ha elaborado y tramitado toda la documentacion relativa al proceso electoral,
asi como ejecutado las obligaciones derivadas de las mismas. El proceso,
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segun se ha establecido, ha requerido presencialidad del Secretario un total de
26,5 horas presenciales los siguientes dias:

- 20 de marzo de 2018, 5 horas presenciales.
- 21 de marzo de 2018, 5 horas presenciales.
- 23 de marzo de 2018, 5 horas presenciales.
- 2 de abril de 2018, 1,5 horas presenciales
- 3 de abril de 2018, 2 horas presenciales
- 5de abril de 2018, 2 horas presenciales
- 9 de abril de 2018, 1 hora presencial.
- 10 de abril de 2018, 5 horas presenciales
Se han elaborado un total de 11 resoluciones y un acta con dos anexos.

Toda la informacion ha sido publicada en el apartado web del Consejo.

4.- Elaboracion y publicacion de resoluciones

Se han elaborado y publicado un total de 8 resoluciones del afio 2017, y un total
de 31 resoluciones del ano 2018. Todas ellas corresponden al Presidente y al
Secretario. Estan publicadas en la pagina web del Consejo.

5.- Adaptacion normativa de instrucciones de la DAUC.

Se han adaptado dos instrucciones, la relativa a los asuntos econémicos del
Consejo y la relativa a la creacion y uso del sello y el registro del Consejo.

6.- Elaboracion del informe econdmico del ejercicio 2017

Se ha elaborado el informe relativo a la ejecuciéon presupuestaria del ejercicio
2017, indicando los motivos por los que surgen las desviaciones
presupuestarias, asi como los ingresos y gastos que se han dado en el ejercicio.
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7.- Elaboracion de los umbrales presupuestarios de 2018

Se ha elaborado el documento de umbrales presupuestarios del afio 2018, y se
ha procedido a cargar los mismos en la base de datos de la Secretaria.

Los umbrales se han elaborado utilizando el procedimiento de presupuesto
historico sobre los afios 2015, 2016 y 2017. También se ha establecido en la
base de datos un calculador de las desviaciones en porcentaje sobre la
ejecucion de afos anteriores y sobre el presupuesto inicial.

8.- Elaboracion de certificados a peticion de los interesados

Se han elaborado un total de 12 certificados de diversa indole: certificados de
representatividad, asistencia a érganos colegiados, compromisos de pago...

9.- Gestion normal del Registro del Consejo

Se ha registrado y tramitado un total de 29 documentos en 2017 y 13
documentos en 2018, relativos con la gestiéon del Consejo de Estudiantes.

10.- Organizacion de la LXII AGO de CREUP en Céadiz

La organizacion de cualquier evento de esta tipologia comprende diversas
actividades y encargarse de una amplia diversidad de funciones dificilmente
definibles. Desde que se eligié a Cadiz como sede de CREUP, he participado
activamente en todos los procesos de organizacion del evento, asi como en
todas las reuniones de organizacion.

Ademas de las funciones normales en materia de presupuestos y gestion de
facturas derivadas, me he encargado de elaborar el espacio web del evento en
la pagina del Consejo, asistir a reuniones con el caterin del evento, contratar el
servicio de autobuses, el de imagen y sonido, y al fotografo, visitar los espacios
en C&adiz, preparar toda la logistica durante el evento, y apoyar la toma de
decisiones. Destacar que fui el unico estudiante del Campus de Cadiz y de la
Facultad de Econdmicas y Empresariales (donde se organizé el evento) en el
comité de organizacion en los dias de organizacion antes del evento, por lo que
me correspondio el trabajo in situ.
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11.- Elaboracion del informe econdmico de la sede de LXII| AGO de CREUP

Ligada con las funciones de tramitacion de facturas de la LXII AGO de CREUP,
se ha realizado un informe econdmico sobre los costes que generd el desarrollo
del evento y las fuentes de financiacion. El estudio de costes no soélo se baso
en las facturas pagadas, sino en todos los costes generados valorados a valor
razonable.

12.- Tramitacion de facturas y comisiones de servicio

Se han tramitado un total de 5 facturas y 44 comisiones de servicio con cargo
al Consejo. Cada tramitacion requiere un trabajo de verificacion, correccion,
autorizacion y alta en la base de datos, por o que se emplea bastante tiempo
en cada tramite.

13.- Actualizacion de censos del Consejo de Estudiantes

Se han elaborado los primeros censos del Consejo, tras la aprobacion de los
reglamentos, relativos al Pleno y a la Comision Permanente. También se han
dado de alta en la base de datos de difusion del correo electronico de la
Secretaria.

14.- Tramites de firma de la normativa de ACUA

Como Tesorero de ACUA, he tramitado las firmas necesarias por mi parte en los
Estatutos y las diferentes actas para la constitucion de ACUA.

TRABAJO EN CURSO
1.- Elaboracion del histérico de Coordinadores de la DAUC.

Actualmente esta publicada una tabla con un pequefio histérico de los
Coordinadores de la DAUC, hasta 2007. Se ha realizado una investigacion por
la documentacion disponible y por la prensa para conocer quiénes fueron los
Coordinadores.
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2.- Continuar con la actualizacion de la pagina web

- Crear un apartado de politica universitaria interna, donde se cuelguen los
posicionamientos aprobados por el CEUCA.

- Anadir el espacio “bienvenida” en el apartado de “el consejo”

TRABAJO PENDIENTE
1.- Publicacion del nombramiento del Presidente en el BOUCA

Se esta reclamando a la Secretaria General la publicacion en el BOUCA de la
elecciéon de Miguel Angel Pérez Bellido como Presidente del Consejo de
Estudiantes.

2.- Inscripcion en PortaFirmas

Se van a iniciar los tramites oportunos para obtener la firma digital en el formato
de PortaFirmas, para poder firmar documentacion y comenzar tramites sin
necesidad de imprimirla. También se podra verificar la firma de la misma y
enviar a las diferentes administraciones de forma mas sencilla.

3.- Ordenacion de los archivos histéricos de la DAUC

Actualmente se encuentra en la Secretaria varios montones con documentacion
antigua de la DAUC, que pasara a ser ordenada y clasificada.

4 - Actualizacion de los datos econdmicos con SOROLLA

Se deben actualizar los datos econdémicos contenidos en la base de datos de
la Secretaria con la informacion de la ejecucion de las organicas del Consejo.
A la espera de estos datos, se debe anotar contablemente los gastos en
cafeterias, copisteria y otros que llegan desde factura electrénica.
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HECHOS RELEVANTES

1.- Modificacion de la Ley de Contratos del Sector Publico

La Ley de Contratos del Sector Publico ha sufrido una modificacion que afecta
al funcionamiento de los aspectos econdmicos del Consejo, debido a
modificaciones en las condiciones de contratos menores.

Esta Ley no permite que un mismo 6rgano de contratacion contrate mas de
15.000€ sin IVA con un proveedor determinado sin que haya concurso publico.
Dicho de otra forma, la Universidad de Cadiz no puede pagar méas de 15.000€
mas IVA con un mismo proveedor con el mismo CIF/NIF, en el conjunto global
de las facturas que este emita.

Ademas, esta Ley introduce la necesidad administrativa de presupuestar los
gastos antes de llevarlos a cabo. Hasta entonces, era una costumbre interna
solicitar varios presupuestos para comparar y solicitar los servicios a los
proveedores mas baratos. Ahora, antes de poder pagar cualquier factura, es
necesario que ese gasto esté presupuestado y ese presupuesto esté aprobado.

Todo ello tiene un doble objetivo: realizar reservas de crédito para que las
facturas no tengan mayor importe que lo presupuestado, si ello no implica un
mayor servicio contratado; y garantizar que un proveedor determinado no
supera los 15.000€ mas IVA contratados con la Universidad, antes de que
nazca el gasto.

La aplicacion de esta nueva Ley genera que los tramites administrativos para
pagar facturas tengan mas requisitos que los actuales, y un retraso y papeleo
importante con un personal que no aumenta.

2.- Cambio de direccion de la Secretaria del Consejo

La Secretaria del Consejo ha modificado en 2017 y 2018 la sede en la que se
encontraba. Ha pasado en 2017 de situarse en el Campus de Jerez a estar en
la Facultad de CCEE y Empresariales, en el Campus de Céadiz. Esto se debe al
cambio de campus de estudio del Secretario.

Posteriormente, en 2018, ha cambiado su sede, pero se ha mantenido en la
misma Facultad, ya que la Delegacion de Estudiantes de Econdmicas ha
cambiado también su sede.
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REUNIONES A LAS QUE ASISTE

Se exponen las reuniones a las que asisto exclusivamente como Secretario del
Consegjo, 0 en representacion del CEUCA. No se tienen en cuenta las reuniones
de Consejo de Gobierno, Claustro, Junta Electoral General, COAPA o Comision

REUNION FECHA
Asistencia a entrega premios |IAJ 21/11/2017
Reunioén de coordinacion 30/11/2017
A e
Esttrz;i(;nn%esl Consejo Asesor de 19/12/2017
gsggwglga General Extraordinaria de 15/12/2017
Reunién del Consejo de Direccion 10/01/2018
Reunién del Consejo de Direcciéon 23/01/2018
Reunién con Caterin Avenida 24/01/2018
Reunién Concejala Educacion Cadiz | 31/01/2018
Reunién del Consejo de Direccion 20/02/2018
Cvaluacion por Compensagion | 210212018
Reunién con la Presidenta de CREUP | 16/02/2018
Reunién del Consejo de Direccidon 07/03/2018
Reunion del Consejo de Direccion 12/03/2018
Reunion del Consejo de Direccion 19/03/2018
Reunién del Consejo de Direccion 06/04/2018

Asamblea General CREUP Cadiz

19/04/2018 a 23/04/2018

Reunién de la Comision de
Evaluacion por Compensacion

26/04/2018

Reunién del Consejo de Direccion

07/05/2018




