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INFORME DEL SECRETARIO DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES 

Este informe tiene como objetivo recoger de forma sistematizada y accesible el trabajo de José María 
Cervilla Bellido como Secretario del Consejo de Estudiantes desde el 8 de enero de 2019 hasta 
el 8 de marzo de 2019. 

  

ÁREAS DE TRABAJO 

Las áreas de trabajo en las que se centra la labor del Secretario son, entre otras: 

1.- Dar fe de los actos y acuerdos del Consejo de Estudiantes, y dirigir y supervisar sus servicios 
jurídicos. 

2.- Apoyar a los órganos de gobierno y velar por el cumplimiento de sus disposiciones, resoluciones 
y acuerdos, garantizando su publicidad cuando corresponda. 

3.- Dirigir el Registro, custodiar el Archivo del Consejo y el Sello del Consejo, y expedir las 
certificaciones que correspondan. 

4.- Designar al Vicesecretario, que estará encargado de áreas de la Secretaría, y estará designado de 
entre los miembros de la Comunidad Universitaria. 

5.- Presidir la Junta Electoral del Consejo, y velar por el buen desarrollo de los procesos electorales. 

6.- La llevanza de un libro donde se recojan las resoluciones e instrucciones emitidas por los órganos 
colegiados y unipersonales. 

7.- El control de los presupuestos del Consejo, así como su elaboración y presentación anual. 

8.- La autorización y tramitación de comisiones de servicio, facturas y otros hechos contables 
imputables al presupuesto del Consejo. 

9.- La publicación y elaboración de las cuentas anuales del Consejo. 

10.- La supervisión del contenido publicado en la web del Consejo 

 

VALORACIÓN GENERAL DEL PERIODO 

 

Trabajo realizado 

 

Actualización de la página web del Consejo 

Se ha actualizado la página web del Consejo de Estudiantes con la modificación de la estructura del 
equipo de dirección, inclusión de las II Elecciones a Presidente, y cambios puntuales en la estructura 
de menús. 

 

Trámites económicos 

Se ha actualizado la base de datos para incluir los umbrales presupuestarios de 2019. 

Se han tramitado 18 comisiones de servicio. 
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Trámites de gestión de órganos colegiados 

Se han elaborado y remitido órdenes del día de las reuniones mantenidas, elaborado el Acta de la IV 
Comisión Permanente y el II Pleno, y gestionado los trámites de delegación de voto.  

Se han actualizado los censos de los órganos colegiados del Consejo de Estudiantes, tras las elecciones 
a Claustro y a Consejo de Gobierno, y las elecciones a delegados de centro. 

 

II Elecciones a Presidente del Consejo 

Se han tramitado las II Elecciones a Presidente del Consejo, con la asistencia presencial para la 
recogida de documentación y votos anticipados. 

 

Asistencia a Eventos 

No se ha asistido a eventos fuera de la Universidad de Cádiz. Se ha asistido a reuniones internas y a 
la bienvenida a los estudiantes ERASMUS. 

 

Formación al Vicesecretario 

Se ha iniciado una formación específica en materias de la secretaría para el nuevo Vicesecretario del 
Consejo. 

 

Elaboración de Instrucción sobre sello y registro 

Se ha actualizado la instrucción de creación y uso del sello y registro del Consejo, para adaptarlo a las 
necesidades actuales y a las posibilidades de la página web. 

 

Trabajo iniciado y no concluido 

 

Ordenación de los archivos históricos de la DAUC 

Ordenar la documentación que se encuentra en la Secretaría y que perteneció a la DAUC. 

 

Elaboración del histórico de Coordinadores de la DAUC 

Se continua con la elaboración del histórico de Coordinadores de la DAUC y su contacto. 

 

Valoración personal 

El periodo se ha caracterizado por comprender la etapa de exámenes de febrero, por lo que el 
volumen de trabajo ha sido menor en esta época. No obstante, la organización de las II Elecciones a 
Presidente ha supuesto un esfuerzo importante por la necesaria presencialidad del Secretario en la 
recogida de documentación y votos anticipados en los cuatro campus. 
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ASISTENCIA A EVENTOS  

 

Nombre del evento Consejo de Dirección del CEUCA 

Rol Secretario del Consejo Fecha 7 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Reunión del Consejo de Dirección del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento Consejo de Dirección del CEUCA 

Rol Secretario del Consejo Fecha 5 de marzo de 2019 

Explicación Breve  

Reunión del Consejo de Dirección del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 12 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 13 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento Jornada de Bienvenida a los estudiantes ERASMUS 

Rol Secretario del Consejo Fecha 13 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a la bienvenida a los estudiantes ERASMUS en Aulario La Bomba (Cádiz) 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 14 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 
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Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 18 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 19 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 21 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 22 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Nombre del evento II Pleno del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 25 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia al II Pleno del Consejo de Estudiantes celebrado en Algeciras 

 

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

Rol Secretario del Consejo Fecha 26 de febrero de 2019 

Explicación Breve  

Trámites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes 

 

Para cualquier cuestión relativa al informe, no duden en contactar con secretaria.ceuca@uca.es 
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