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INFORME DEL SECRETARIO DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES 

Este informe tiene como objetivo recoger de forma sistematizada y accesible el trabajo de 
José María Cervilla Bellido como Secretario del Consejo de Estudiantes desde el 21 de 
marzo de 2019 hasta el 26 de junio de 2019. 

  

ÁREAS DE TRABAJO 

Las áreas de trabajo en las que se centra la labor del Secretario son, entre otras: 

1.- Dar fe de los actos y acuerdos del Consejo de Estudiantes, y dirigir y supervisar sus 
servicios jurídicos. 

2.- Apoyar a los órganos de gobierno y velar por el cumplimiento de sus disposiciones, 
resoluciones y acuerdos, garantizando su publicidad cuando corresponda. 

3.- Dirigir el Registro, custodiar el Archivo del Consejo y el Sello del Consejo, y expedir las 
certificaciones que correspondan. 

4.- Designar al Vicesecretario, que estará encargado de áreas de la Secretaría, y estará 
designado de entre los miembros de la Comunidad Universitaria. 

5.- Presidir la Junta Electoral del Consejo, y velar por el buen desarrollo de los procesos 
electorales. 

6.- La llevanza de un libro donde se recojan las resoluciones e instrucciones emitidas por los 
órganos colegiados y unipersonales. 

7.- El control de los presupuestos del Consejo, así como su elaboración y presentación anual. 

8.- La autorización y tramitación de comisiones de servicio, facturas y otros hechos contables 
imputables al presupuesto del Consejo. 

9.- La publicación y elaboración de las cuentas anuales del Consejo. 

10.- La supervisión del contenido publicado en la web del Consejo 

 

VALORACIÓN GENERAL DEL PERIODO 

 

Trabajo realizado 

 

Actualización de la página web del Consejo 

Se ha actualizado la página web del Consejo de Estudiantes con la modificación de la 
estructura del equipo de dirección, separando entre miembros del equipo y reuniones del 
mismo. También se ha creado el registro de política universitaria y se ha insertado el registro 
del consejo. 
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Trámites económicos 

Se ha actualizado la base de datos con los gastos de FACE y se han tramitado 27 anotaciones 
contables. 

Se ha elaborado el informe sobre la ejecución presupuestaria a fecha de 25 de junio. 

 

Trámites de gestión de órganos colegiados 

Se han elaborado y remitido órdenes del día de las reuniones mantenidas, elaborado el Acta 
de la V Comisión Permanente, la VI Comisión Permanente y el III Pleno, y gestionado los 
trámites de delegación de voto.  

 

Trámites de nombramientos, ceses y estructura del equipo de dirección 

Se han elaborado y tramitado las resoluciones de cese del Vicesecretario y de nombramiento 
de la Directora de Política Universitaria, así como la resolución de modificación de la 
estructura del equipo de dirección. 

 

Gestión del equipamiento de la nueva sede del CEUCA y mudanza 

Debido a la concesión del nuevo despacho del CEUCA, anterior despacho de la DAUC, se 
han gestionado los CAU para vaciar el despacho del material inservible, así como para su 
limpieza.  

Tras esto, y después de los trámites del Vicerrectorado de Alumnado para la reparación del 
suelo y pintado de paredes, se ha comprado el material de oficina necesario, el ordenador 
completo, la impresora y otros periféricos.  

 

Tramitación de alegaciones del posicionamiento sobre las elecciones a Rector 

Se han recibido y gestionado todas las alegaciones al posicionamiento de las elecciones a 
Rector, de cara a la aceptación o rechazo de las mismas en la V Comisión Permanente y en 
el III Pleno. También se ha consolidado el posicionamiento final con las alegaciones 
aprobadas. 

 

Ordenación del archivo histórico de la DAUC 

Se ha terminado de ordenar el archivo histórico de la DAUC, lo que ha permitido encontrar 
documentación interesante y poder clasificarla.  

 

Comienzo de la organización del debate de las elecciones a Rector 

Como encargo expreso del Presidente del Consejo, comencé con la organización del debate 
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entre los candidatos en las elecciones a Rector, sentando en dos ocasiones a representantes 
de las tres candidaturas y a Aula Magna para cerrar detalles sobre el debate. 

Continué organizado el debate hasta que una candidatura presentó un veto a mi presencia en 
la organización. 

 

Asistencia a eventos 

He asistido al Congreso CRUE-CREUP y al Encuentro de Representantes que se celebró en 
Madrid. El resto de eventos se detalla en el apartado de asistencia a eventos. 

 

Trabajo iniciado y no concluido 

 

Elaboración del histórico de Coordinadores de la DAUC 

Se continua con la elaboración del histórico de Coordinadores de la DAUC y su contacto. 

 

Valoración personal 

Este periodo ha estado marcado por las elecciones a Rector, lo que ha comportado una 
grandísima carga de trabajo en relación con el posicionamiento y sobre todo como 
representante en general. He mantenido numerosas reuniones como miembro de la Junta 
Electoral General y como Delegado de Centro en relación a las elecciones, lo cual supone, 
junto con el trabajo realizado como Secretario, que este haya sido uno de los semestres más 
intensos en cuanto a trabajo se refiere. 

 

ASISTENCIA A EVENTOS  

 

Nombre del evento Asistencia al CAE 

Rol Secretario del Consejo Fecha 15 de mayo de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia al Consejo Asesor de Estudiantes de la Junta de Andalucía 

 

Nombre del evento Consejo de Dirección del CEUCA 

Rol Secretario del Consejo Fecha 26 de marzo de 2019 

Explicación Breve  

Reunión de equipo tras Consejo de Gobierno 
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Nombre del evento Reunión con Delegación Estudiantes Filosofía 

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión con miembros de la Delegación de Estudiantes de Filosofía a solicitud de estos 

 

Nombre del evento Presentación proyecto básico ejecución Valcárcel 

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a la presentación del proyecto de obra de Valcárcel a petición del Rectorado 

 

Nombre del evento Reunión con Casimiro Mantell 

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión oficial con candidato a Rector 

 

Nombre del evento Reunión con Francisco Piniella 

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión oficial con candidato a Rector 

 

Nombre del evento Asistencia entrega premios implicación social 

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a la entrega de los premios del Consejo Social de la UCA en Jerez 

 

Nombre del evento Consejo de Dirección del CEUCA 

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión de trabajo en equipo 
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Nombre del evento Presentación proyecto El Olivillo 

Rol Secretario del Consejo Fecha 9 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a presentación del proyecto del Edificio de Transferencia Empresarial 

 

Nombre del evento Reunión organización debate elecciones Rector 

Rol Secretario del Consejo Fecha 5 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión con representantes de las candidaturas a Rector para organización del debate 

 

Nombre del evento Reunión organización debate elecciones Rector 

Rol Secretario del Consejo Fecha 8 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión con representantes de las candidaturas a Rector para organización del debate 

 

Nombre del evento Reunión organización debate elecciones Rector 

Rol Secretario del Consejo Fecha 4 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Reunión con Aula Magna para la organización del debate 

 

Nombre del evento Asistencia a VI Comisión Permanente y debate  

Rol Secretario del Consejo Fecha 30 de abril de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a la VI Comisión Permanente y al debate de las elecciones a Rector 

 

Nombre del evento Asistencia a Consejo de Gobierno y reunión equipo  

Rol Secretario del Consejo Fecha 24 de junio de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a Consejo de Gobierno y reunión del equipo del CEUCA 
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Nombre del evento Asistencia a inauguración del Foro Convergia 

Rol Secretario del Consejo Fecha 12 de junio de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a la inauguración del Foro Convergia en Cádiz, organiza Foro Consejos Sociales 

 

Nombre del evento Asistencia a Noche de la Empresa 

Rol Secretario del Consejo Fecha 28 de junio de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a Noche de la Empresa, organiza Confederación de Empresarios de Cádiz 

 

Nombre del evento Asistencia a inauguración espacios Rectorado 

Rol Secretario del Consejo Fecha 12 de junio de 2019 

Explicación Breve  

Asistencia a inauguración de espacios expositivos del Rectorado en Reina Sofía 

 

Para cualquier cuestión relativa al informe, no duden en contactar con 
secretaria.ceuca@uca.es 
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