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INFORME DEL SECRETARIO
Ultima actualizacion. 08/05/2018

Este informe tiene como objetivo recoger, de forma sistematizada y accesible,
el trabajo de José Maria Cervilla Bellido como Secretario del Consejo de
Estudiantes, durante el periodo desde la creacion del Consejo de Estudiantes
de la Universidad, el 15 de diciembre de 2017, hasta la | Comisién Permanente
Ordinaria.

AREAS DE TRABAJO

- Secretaria

- Gestion documental del Consejo

- Gestion del Registro del Consejo

- Area de asuntos econémicos

- Elaboracion y actualizacion de la pagina web

- Tesoreria de ACUA

- Colaboracion con la organizacion de la LXII AGO de CREUP en Cadiz

TRABAJO INDIVIDUAL REALIZADO
TRABAJO REALIZADO
1.- Elaboracion de la pagina web del Consejo.

Se ha creado la pagina web del Consejo de Estudiantes, cuyo dominio es
ceuca.uca.es, y cuya manutencion y elaboracion han correspondido al
Secretario.

Para la elaboracion de la misma, he realizado un curso gratuito sobre
WordPress, impartido por el Centro de Recursos Digitales de la UCA, y cuya
duracion fue, aproximadamente, de 3 horas.

Sobre la estructura que debe mantener y la informacion, he visitado 12 paginas
web de distintos consejos de estudiantes, 8 de ellos andaluces. Se ha incluido
toda la informacién que estos contenian, aplicada al CEUCA, asi como un area
donde gestionar tramites con la Secretaria del Consejo.
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La informacioén que se muestra, o esta pendiente de mostrarse, es la siguiente:

El Consejo: informacion general del Consejo de Estudiantes

o Bienvenida: saludo por parte del Presidente (a la espera de
entrega de informacion)

o Nuestra historia: breve historia de la DAUC, el CEUCA vy los
miembros que han pasado. Se subira el histérico de
Coordinadores de la DAUC.

o Delegaciones de Estudiantes: explicacion sobre qué son las
delegaciones de estudiantes de los campus y de los centros, asi
como informaciéon de contacto, redes sociales, pagina web
individual y responsables.

Representacion externa: informacion sobre el trabajo del Consejo fuera
de la Universidad.

o CEUNE: informacioén sobre el érgano e informes de representacion
o CREUP: informacion sobre el 6rgano e informes de representacion
o CAE: informacion sobre el 6rgano e informes de representacion

o ACUA: informacién sobre el 6érgano e informes de representacion

o #62AGOCREUPCAadiz: informacion para asistentes y externos
sobre aspectos de la LXII AGO de CREUP celebrada en Cadiz.
Contiene un blog de coémo se organizé, documentacion de trabajo,
guias sobre la estancia, el video de la inauguracion...

Presidencia: informacion sobre las funciones de la Presidencia,
miembros que la componen, informacion sobre lIos mismos, y reuniones
de la Presidencia. Los miembros de la Presidencia tienen un apartado
personal donde se exponen sus estudios, algunos de sus cargos, sus
funciones, el curriculum vitae e informes de gestion.

Secretaria: asuntos relacionados con la Secretaria del Consejo.

o Normativa: recoge la normativa aplicable al Consejo, las
Resoluciones e Instrucciones de los anos 2017 y 2018, y la
normativa con mayor vinculaciéon a los estudiantes (permanencia,
matriculacion, compensatoria...)

o Tramites: recoge los tramites que se pueden solicitar y de los que
dispone la Secretaria.
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o Asuntos econdmicos: recoge todo lo relativo a los asuntos
econdmicos del Consejo, asi como los modelos para la solicitud
de comisiones de servicio.

o Registro del Consejo: formulario de solicitud de registro de
instancia en el Registro del Consejo

o Elecciones Presidencia 2018: informacion relativa a todo el
proceso de elecciones a Presidente del Consejo.

- Organos colegiados: informacién completa de trabajo para los miembros
del Consejo de Estudiantes:

o Pleno: recoge una breve definicion, los miembros que lo
componen segun el ultimo censo actualizado, y la informacion
individual de cada sesion, tanto las habidas por el CEUCA como
las histéricas, hasta 2016, de la DAUC.

o Comisién permanente: recoge una breve definicion, los miembros
que lo componen segun el Ultimo censo actualizado, y la
informacioén individual de cada sesion, tanto las habidas por el
CEUCA como las histoéricas, hasta 2016, de la DAUC.

- Politica universitaria: informacién sobre el papel de la politica
universitaria y nuestra participacion en los posicionamientos de CREUP,
asi como los documentos aprobados por la CREUP.

2.- Archivo de documentacion del afio 2017

Se ha procedido a ordenar y archivar la documentacion generada en 2017, tras
los cambios en el despacho de la Secretaria del Consejo. Se ha solicitado la
documentacion correspondiente a representacion externa, un total de 12
informes de representacion, y se ha procedido a clasificar y archivar la
aportada.

También se han guardado los archivos de la Secretaria del Consejo de 2016 y
2017. Se esta a la espera de encontrar un espacio donde guardar de forma
definitiva esta documentacion.

3.- Tramitacion de las elecciones a Presidente del Consejo

Se ha elaborado y tramitado toda la documentacion relativa al proceso electoral,
asi como ejecutado las obligaciones derivadas de las mismas. El proceso,




. Enrique Villegas Vélez, 2
‘J Consejo de Estudiantes Secretaria del Consejo 11002 Cadiz
& Tel. 956 037 013

Universidad de Cadiz Secretario del Consejo secretaria.ceuca@uca.es

@__ JCA ceuca.uca.es

segun se ha establecido, ha requerido presencialidad del Secretario un total de
26,5 horas presenciales los siguientes dias:

- 20 de marzo de 2018, 5 horas presenciales.
- 21 de marzo de 2018, 5 horas presenciales.
- 23 de marzo de 2018, 5 horas presenciales.
- 2 de abril de 2018, 1,5 horas presenciales
- 3 de abril de 2018, 2 horas presenciales
- 5de abril de 2018, 2 horas presenciales
- 9 de abril de 2018, 1 hora presencial.
- 10 de abril de 2018, 5 horas presenciales
Se han elaborado un total de 11 resoluciones y un acta con dos anexos.

Toda la informacion ha sido publicada en el apartado web del Consejo.

4.- Elaboracion y publicacion de resoluciones

Se han elaborado y publicado un total de 8 resoluciones del afio 2017, y un total
de 31 resoluciones del ano 2018. Todas ellas corresponden al Presidente y al
Secretario. Estan publicadas en la pagina web del Consejo.

5.- Adaptacion normativa de instrucciones de la DAUC.

Se han adaptado dos instrucciones, la relativa a los asuntos econémicos del
Consejo y la relativa a la creacion y uso del sello y el registro del Consejo.

6.- Elaboracion del informe econdmico del ejercicio 2017

Se ha elaborado el informe relativo a la ejecuciéon presupuestaria del ejercicio
2017, indicando los motivos por los que surgen las desviaciones
presupuestarias, asi como los ingresos y gastos que se han dado en el ejercicio.
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7.- Elaboracion de los umbrales presupuestarios de 2018

Se ha elaborado el documento de umbrales presupuestarios del afio 2018, y se
ha procedido a cargar los mismos en la base de datos de la Secretaria.

Los umbrales se han elaborado utilizando el procedimiento de presupuesto
historico sobre los afios 2015, 2016 y 2017. También se ha establecido en la
base de datos un calculador de las desviaciones en porcentaje sobre la
ejecucion de afos anteriores y sobre el presupuesto inicial.

8.- Elaboracion de certificados a peticion de los interesados

Se han elaborado un total de 12 certificados de diversa indole: certificados de
representatividad, asistencia a érganos colegiados, compromisos de pago...

9.- Gestion normal del Registro del Consejo

Se ha registrado y tramitado un total de 29 documentos en 2017 y 13
documentos en 2018, relativos con la gestiéon del Consejo de Estudiantes.

10.- Organizacion de la LXII AGO de CREUP en Céadiz

La organizacion de cualquier evento de esta tipologia comprende diversas
actividades y encargarse de una amplia diversidad de funciones dificilmente
definibles. Desde que se eligié a Cadiz como sede de CREUP, he participado
activamente en todos los procesos de organizacion del evento, asi como en
todas las reuniones de organizacion.

Ademas de las funciones normales en materia de presupuestos y gestion de
facturas derivadas, me he encargado de elaborar el espacio web del evento en
la pagina del Consejo, asistir a reuniones con el caterin del evento, contratar el
servicio de autobuses, el de imagen y sonido, y al fotografo, visitar los espacios
en C&adiz, preparar toda la logistica durante el evento, y apoyar la toma de
decisiones. Destacar que fui el unico estudiante del Campus de Cadiz y de la
Facultad de Econdmicas y Empresariales (donde se organizé el evento) en el
comité de organizacion en los dias de organizacion antes del evento, por lo que
me correspondio el trabajo in situ.
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11.- Elaboracion del informe econdmico de la sede de LXII| AGO de CREUP

Ligada con las funciones de tramitacion de facturas de la LXII AGO de CREUP,
se ha realizado un informe econdmico sobre los costes que generd el desarrollo
del evento y las fuentes de financiacion. El estudio de costes no soélo se baso
en las facturas pagadas, sino en todos los costes generados valorados a valor
razonable.

12.- Tramitacion de facturas y comisiones de servicio

Se han tramitado un total de 5 facturas y 44 comisiones de servicio con cargo
al Consejo. Cada tramitacion requiere un trabajo de verificacion, correccion,
autorizacion y alta en la base de datos, por o que se emplea bastante tiempo
en cada tramite.

13.- Actualizacion de censos del Consejo de Estudiantes

Se han elaborado los primeros censos del Consejo, tras la aprobacion de los
reglamentos, relativos al Pleno y a la Comision Permanente. También se han
dado de alta en la base de datos de difusion del correo electronico de la
Secretaria.

14.- Tramites de firma de la normativa de ACUA

Como Tesorero de ACUA, he tramitado las firmas necesarias por mi parte en los
Estatutos y las diferentes actas para la constitucion de ACUA.

TRABAJO EN CURSO
1.- Elaboracion del histérico de Coordinadores de la DAUC.

Actualmente esta publicada una tabla con un pequefio histérico de los
Coordinadores de la DAUC, hasta 2007. Se ha realizado una investigacion por
la documentacion disponible y por la prensa para conocer quiénes fueron los
Coordinadores.
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2.- Continuar con la actualizacion de la pagina web

- Crear un apartado de politica universitaria interna, donde se cuelguen los
posicionamientos aprobados por el CEUCA.

- Anadir el espacio “bienvenida” en el apartado de “el consejo”

TRABAJO PENDIENTE
1.- Publicacion del nombramiento del Presidente en el BOUCA

Se esta reclamando a la Secretaria General la publicacion en el BOUCA de la
elecciéon de Miguel Angel Pérez Bellido como Presidente del Consejo de
Estudiantes.

2.- Inscripcion en PortaFirmas

Se van a iniciar los tramites oportunos para obtener la firma digital en el formato
de PortaFirmas, para poder firmar documentacion y comenzar tramites sin
necesidad de imprimirla. También se podra verificar la firma de la misma y
enviar a las diferentes administraciones de forma mas sencilla.

3.- Ordenacion de los archivos histéricos de la DAUC

Actualmente se encuentra en la Secretaria varios montones con documentacion
antigua de la DAUC, que pasara a ser ordenada y clasificada.

4 - Actualizacion de los datos econdmicos con SOROLLA

Se deben actualizar los datos econdémicos contenidos en la base de datos de
la Secretaria con la informacion de la ejecucion de las organicas del Consejo.
A la espera de estos datos, se debe anotar contablemente los gastos en
cafeterias, copisteria y otros que llegan desde factura electrénica.
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HECHOS RELEVANTES

1.- Modificacion de la Ley de Contratos del Sector Publico

La Ley de Contratos del Sector Publico ha sufrido una modificacion que afecta
al funcionamiento de los aspectos econdmicos del Consejo, debido a
modificaciones en las condiciones de contratos menores.

Esta Ley no permite que un mismo 6rgano de contratacion contrate mas de
15.000€ sin IVA con un proveedor determinado sin que haya concurso publico.
Dicho de otra forma, la Universidad de Cadiz no puede pagar méas de 15.000€
mas IVA con un mismo proveedor con el mismo CIF/NIF, en el conjunto global
de las facturas que este emita.

Ademas, esta Ley introduce la necesidad administrativa de presupuestar los
gastos antes de llevarlos a cabo. Hasta entonces, era una costumbre interna
solicitar varios presupuestos para comparar y solicitar los servicios a los
proveedores mas baratos. Ahora, antes de poder pagar cualquier factura, es
necesario que ese gasto esté presupuestado y ese presupuesto esté aprobado.

Todo ello tiene un doble objetivo: realizar reservas de crédito para que las
facturas no tengan mayor importe que lo presupuestado, si ello no implica un
mayor servicio contratado; y garantizar que un proveedor determinado no
supera los 15.000€ mas IVA contratados con la Universidad, antes de que
nazca el gasto.

La aplicacion de esta nueva Ley genera que los tramites administrativos para
pagar facturas tengan mas requisitos que los actuales, y un retraso y papeleo
importante con un personal que no aumenta.

2.- Cambio de direccion de la Secretaria del Consejo

La Secretaria del Consejo ha modificado en 2017 y 2018 la sede en la que se
encontraba. Ha pasado en 2017 de situarse en el Campus de Jerez a estar en
la Facultad de CCEE y Empresariales, en el Campus de Céadiz. Esto se debe al
cambio de campus de estudio del Secretario.

Posteriormente, en 2018, ha cambiado su sede, pero se ha mantenido en la
misma Facultad, ya que la Delegacion de Estudiantes de Econdmicas ha
cambiado también su sede.
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REUNIONES A LAS QUE ASISTE

Se exponen las reuniones a las que asisto exclusivamente como Secretario del
Consegjo, 0 en representacion del CEUCA. No se tienen en cuenta las reuniones
de Consejo de Gobierno, Claustro, Junta Electoral General, COAPA o Comision

REUNION FECHA
Asistencia a entrega premios |IAJ 21/11/2017
Reunioén de coordinacion 30/11/2017
A e
Esttrz;i(;nn%esl Consejo Asesor de 19/12/2017
gsggwglga General Extraordinaria de 15/12/2017
Reunién del Consejo de Direccion 10/01/2018
Reunién del Consejo de Direcciéon 23/01/2018
Reunién con Caterin Avenida 24/01/2018
Reunién Concejala Educacion Cadiz | 31/01/2018
Reunién del Consejo de Direccion 20/02/2018
Cvaluacion por Compensagion | 210212018
Reunién con la Presidenta de CREUP | 16/02/2018
Reunién del Consejo de Direccidon 07/03/2018
Reunion del Consejo de Direccion 12/03/2018
Reunion del Consejo de Direccion 19/03/2018
Reunién del Consejo de Direccion 06/04/2018

Asamblea General CREUP Cadiz

19/04/2018 a 23/04/2018

Reunién de la Comision de
Evaluacion por Compensacion

26/04/2018

Reunién del Consejo de Direccion

07/05/2018
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Secretario del Consejo

INFORME DEL SECRETARIO DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES

Este informe tiene como objetivo recoger de forma sistematizada y accesible el trabajo de José Maria
Cervilla Bellido como Secretario del Consejo de Estudiantes del 28 de julio de 2018 hasta el 23
de octubre de 2018.

AREAS DE TRABAJO
Las areas de trabajo en las que se centra la labor del Secretario son, entre otras:

1.- Dar fe de los actos y acuerdos del Consejo de Estudiantes, y dirigir y supervisar sus servicios
juridicos.

2.- Apoyar a los 6rganos de gobierno y velar por el cumplimiento de sus disposiciones, resoluciones
y acuerdos, garantizando su publicidad cuando corresponda.

3.- Dirigir el Registro, custodiar el Archivo del Consejo y el Sello del Consejo, y expedir las
certificaciones que correspondan.

4.- Designar al Vicesecretario, que estard encargado de areas de la Secretaria, y estard designado de
entre los miembros de la Comunidad Universitaria.

5.- Presidir la Junta Electoral del Consejo, y velar por el buen desarrollo de los procesos electorales.

6.- Lallevanza de un libro donde se recojan las resoluciones e instrucciones emitidas por los 6rganos
colegiados y unipersonales.

7.- El control de los presupuestos del Consejo, as{ como su elaboracion y presentacion anual.

8.- La autorizacién y tramitacién de comisiones de servicio, facturas y otros hechos contables
imputables al presupuesto del Consejo.

9.- La publicacién y elaboracién de las cuentas anuales del Consejo.

10.- La supervision del contenido publicado en la web del Consejo

VALORACION GENERAL DEL PERIODO

Trabajo realizado

Actualizacion de la pagina web del Consejo

Se ha actualizado la pagina web del Consejo de Estudiantes con informacién actualizada segin se
facilitaba. Ademas, se ha creado un espacio en el que se recogen los documentos de politica
universitaria interna y se ha volcado la biblioteca de politica universitaria de CREUP.

Firma y elaboracion de certificados

Se han elaborado un total de 7 certificados, y solicitado los oportunos a Secretarfa General, siendo
remitidos a los interesados por correo ordinatio.
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Tramites econdmicos

Se han tramitado 5 facturas, 47 comisiones de servicio y 3 adelantos de comisién imputables al
presente ejercicio econémico. Se esta gestionando con CREUP las facturas para realizar los pagos de
las cuotas e inscripciones con la mayor celeridad posible.

También se estd actualizando con el programa de Gestion Econémica la base de datos del area de
asuntos econémicos del CEUCA, y buscando una solucién para tener los datos de Gestién
Econoémica de forma actualizada e inmediata.

Por ultimo, se estd elaborando un estudio de las partidas presupuestarias para reorientar los
presupuestos del CEUCA.

Implantacién del sistema de firma electrénica Portafirma

Ya se dispone del programa Portafirmas para poder generar certificados y documentacién con firma
electrénica, con el fin de dar validez a los documentos firmados en ordenador y agilizar los tramites
administrativos con la Universidad.

Tramites de gestion de 6rganos colegiados

Se han elaborado y remitido 6rdenes del dia de las reuniones mantenidas, elaborado el Acta de la I1
Comisién Permanente y gestionado los tramites de delegacién de voto.

Publicacion del nombramiento del Presidente en el BOUCA

Se ha gestionado con Secretaria General la publicacién de la eleccién del Presidente del CEUCA en
el Boletin Oficial de la Universidad de Cadiz.

Apovo a la redaccion de los Estatutos de 1la Asociacion del CEUCA

Apoyo a la Vicesecretaria en la elaboracion de los Estatutos de la Asociacién del CEUCA

Asistencia a jornadas de formacién del Proyecto Compafiero

Asistencia como formador del proyecto compaifiero por parte del CEUCA

Asistencia a Eventos

Explicadas en el apartado reservado para ello

Trabajo iniciado y no concluido

Ordenacién de los archivos histéricos de la DAUC
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Otrdenar la documentacién que se encuentra en la Secretarfa y que pertenecié a la DAUC.

Elaboracién del histérico de Coordinadores de 1la DAUC
Se continua con la elaboracion del histérico de Coordinadores de la DAUC y su contacto.
Valoraci6on personal

Este periodo se ha caracterizado por una mayor delegacion de funciones en la Vicesecretaria, que me
ha servido de apoyo en todos los tramites que he tenido que realizar. También es un hecho muy
relevante el haber tenido que hacer las practicas de empresa, que ha supuesto no poder trabajar
durante practicamente todo el mes de julio al cerrar la Facultad cuando salfa de las practicas.

Los tramites econémicos y administrativos son muy tediosos y ocupan mucho tiempo, por lo que el
trabajo ha sido constante. La asistencia a reuniones de equipo y de representacién también han
supuesto un esfuerzo.

Se evidencia la necesidad de una persona de apoyo para la gestién administrativa del Consejo.

ASISTENCIA A EVENTOS
Nombre del evento Consejo de Direccion de CEUCA
Rol Secretario del Consejo Fecha 4 de octubre de 2018

Explicacion Breve

Reunion del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Reunién con el Presidente del CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 13 de septiembre de 2018

Explicaciéon Breve

Reunién de trabajo y coordinacion

Nombre del evento Reunion con el Presidente del CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 17 de septiembre de 2018

Explicacion Breve

Reunién de trabajo y coordinacion

Nombre del evento Consejo de Direccion de CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 20 de septiembre de 2018

Explicaciéon Breve
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Reunion del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento V Stage Formativo de CREUP

Rol Secretario del Consejo Fecha 10 al 15 de octubre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia al V Stage Formativo de CREUP celebrado en Cercedilla (Madrid)

Nombre del evento Reunion de trabajo con la Vicesecretaria

Rol Secretario del Consejo Fecha 14 de septiembre de 2018

Explicacion Breve

Reunién de trabajo con la Vicesecretaria para la elaboracion de los Estatutos de la Asociacion del
Consejo de Estudiantes.

Nombre del evento Inauguraciéon del Curso Académico de las Universidades
Andaluzas

Rol Secretario del Consejo Fecha 24 de septiembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia a la inauguracién oficial del curso académico en las Universidades Publicas de Andalucia,
celebrado en la ESI

Nombre del evento 1T Comisién Permanente del Consejo

Rol Secretario del Consejo Fecha 23 de julio de 2018

Explicaciéon Breve

Asistencia a la II Comisién Permanente

Nombre del evento Jornada de formacién del Proyecto Compafiero

Rol Secretario del Consejo Fecha 14 de septiembre de 2018

Explicaciéon Breve

Formador en la jornada de formacién del Proyecto Compafiero en la Facultad de Enfermeria y
Fisioterapia

Para cualquier cuestién relativa al informe, no duden en contactar con secretatia.ceuca@uca.cs
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Secretario del Consejo

INFORME CONJUNTO DEL SECRETARIO Y LA VICESECRETARIA

Este informe tiene como objetivo recoger de forma sistematizada y accesible el trabajo de José Maria
Cervilla Bellido y Maria Minerva Garcia Serrano como Secretario y Vicesecretaria del Consejo
de Estudiantes desde el 23 de octubre de 2018 hasta el 8 de enero de 2019.

AREAS DE TRABAJO
Las areas de trabajo en las que se centra la labor del Secretario son, entre otras:

1.- Dar fe de los actos y acuerdos del Consejo de Estudiantes, y dirigir y supervisar sus servicios
juridicos.

2.- Apoyar a los 6rganos de gobierno y velar por el cumplimiento de sus disposiciones, resoluciones
y acuerdos, garantizando su publicidad cuando corresponda.

3.- Dirigir el Registro, custodiar el Archivo del Consejo y el Sello del Consejo, y expedir las
certificaciones que correspondan.

4.- Designar al Vicesecretario, que estard encargado de areas de la Secretaria, y estard designado de
entre los miembros de la Comunidad Universitaria.

5.- Presidir la Junta Electoral del Consejo, y velar por el buen desarrollo de los procesos electorales.

6.- Lallevanza de un libro donde se recojan las resoluciones e instrucciones emitidas por los 6rganos
colegiados y unipersonales.

7.- El control de los presupuestos del Consejo, as{ como su elaboracion y presentacion anual.

8.- La autorizacién y tramitacién de comisiones de servicio, facturas y otros hechos contables
imputables al presupuesto del Consejo.

9.- La publicacién y elaboracién de las cuentas anuales del Consejo.

10.- La supervision del contenido publicado en la web del Consejo

VALORACION GENERAL DEL PERIODO

Trabajo realizado

Actualizacion de la pagina web del Consejo

Se ha actualizado la pagina web del Consejo de Estudiantes con la modificacion de la estructura del
equipo de direccién.

Tramites econdmicos

Se han tramitado 80 comisiones de servicio y 2 adelantos de comisién imputables al presente ejercicio
econémico. También se ha actualizado la base de datos con la informacion de Gestion Econémica.

Se ha elaborado el informe de ejecuciones presupuestarias del ejercicio 2018 y el de previsiones de
2019.
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Tramites de gestion de 6rganos colegiados

Se han elaborado y remitido 6rdenes del dfa de las reuniones mantenidas, elaborado el Acta de la 111
Comision Permanente y gestionado los tramites de delegacion de voto.

Asistencia a Eventos

Se ha asistido a eventos de representacion externa, ostentando la Tesorerfa de CREUP desde el 30
de noviembre de 2018.

Trabajo iniciado y no concluido

Otrdenacién de los archivos histéricos de la DAUC

Otrdenar la documentacién que se encuentra en la Secretarfa y que pertenecié a la DAUC.

Elaboracion del histérico de Coordinadores de 1a DAUC

Se continua con la elaboracién del histérico de Coordinadores de la DAUC y su contacto.

Valoracién personal

El periodo se ha centrado en la asistencia a eventos de representacion externa, la asuncion del cargo
de Tesorero de CREUP y otros trabajos de gestion normal de la Secretaria.

ASISTENCIA A EVENTOS
Nombre del evento Consejo de Direccion del CEUCA
Rol Secretario del Consejo Fecha 15 de noviembre de 2018

Explicaciéon Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Reunion con la Vicerrectora de Alumnado

Rol Secretario del Consejo Fecha 19 de noviembre de 2018

Explicaciéon Breve

Reunion de coordinacion en el vicerrectorado
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Nombre del evento Consejo de Direccion del CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 4 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Asistencia a Premios de Implicaciéon Social del Foro de
Consejos Sociales de las UUPPAA
Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia en Cadiz a los premios del foro de consejos sociales

Nombre del evento Consejo de Direccion del CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 26 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Reunion del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Reunién con el Delegado del Gobierno de la Junta Andalucia

Rol Secretario del Consejo Fecha 8 de enero de 2019

Explicacion Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Asistencia a LXIII AGO de CREUP en Gerona

Rol Secretario del Consejo Fecha 20 al 25 de noviembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia ala 63* Asamblea General Ordinaria de la CREUP celebrada en la Universidad de Gerona,
participacion en los grupos de trabajo y exposicion de informes

Nombre del evento Asistencia a IT AGO de ACUA

Rol Secretario del Consejo Fecha 7 al 10 de noviembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia a la IT Asamblea General de ACUA celebrada en la Universidad de Granada
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Nombre del evento

Asistencia a LXIV AGO de CREUP en Madrid

Rol Secretario del Consejo

Fecha

29 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia a la LXIV Asamblea General Ordinaria de CREUP en Madrid, representacion de la
Universidad de Cadiz y Tesoreria de CREUP

Nombre del evento

Asistencia a premios Cadiz Joven del IA]

Rol Secretario del Consejo

Fecha

13 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Recogida del Premio Cadiz Joven del IA] al Consejo de Estudiantes

Nombre del evento

Asistencia a inauguracion de la pasarela de la ESI y Delegacion
de Estudiantes de Educacion

Rol Secretario del Consejo

Fecha

20 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia al acto de inauguracién de la pasarela a la ESI, la Delegacion de Estudiantes de Educacion,
y reuniéon con Francisco Piniella sobre las elecciones a Rector.

Para cualquier cuestion relativa al informe, no duden en contactar con secretatia.ceuca(@uca.es
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Secretario del Consejo

INFORME DEL SECRETARIO DEL CONSEJO DE ESTUDIANTES

Este informe tiene como objetivo recoger de forma sistematizada y accesible el trabajo de José Maria
Cervilla Bellido como Secretario del Consejo de Estudiantes desde el 8 de enero de 2019 hasta
el 8 de marzo de 2019.

AREAS DE TRABAJO
Las dreas de trabajo en las que se centra la labor del Secretatio son, entre otras:

1.- Dar fe de los actos y acuerdos del Consejo de Estudiantes, y dirigir y supervisar sus servicios
juridicos.

2.- Apoyar a los érganos de gobierno y velar por el cumplimiento de sus disposiciones, resoluciones
y acuerdos, garantizando su publicidad cuando corresponda.

3.- Dirigir el Registro, custodiar el Archivo del Consejo y el Sello del Consejo, y expedir las
certificaciones que correspondan.

4.- Designar al Vicesecretario, que estara encargado de areas de la Secretarfa, y estara designado de
entre los miembros de la Comunidad Universitaria.

5.- Presidir la Junta Electoral del Consejo, y velar por el buen desarrollo de los procesos electorales.

6.- La llevanza de un libro donde se recojan las resoluciones e instrucciones emitidas por los 6rganos
colegiados y unipersonales.

7.- El control de los presupuestos del Consejo, asi como su elaboracién y presentacion anual.

8.- La autorizacién y tramitaciéon de comisiones de servicio, facturas y otros hechos contables
imputables al presupuesto del Consejo.

9.- La publicacién y elaboracion de las cuentas anuales del Consejo.

10.- La supervision del contenido publicado en la web del Consejo

VALORACION GENERAL DEL PERIODO

Trabajo realizado

Actualizacion de la pagina web del Consejo

Se ha actualizado la pagina web del Consejo de Estudiantes con la modificacion de la estructura del
equipo de direccién, inclusién de las IT Elecciones a Presidente, y cambios puntuales en la estructura
de ments.

Tramites econémicos

Se ha actualizado la base de datos para incluir los umbrales presupuestarios de 2019.

Se han tramitado 18 comisiones de servicio.
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Tramites de gestion de 6rganos colegiados

Se han elaborado y remitido érdenes del dia de las reuniones mantenidas, elaborado el Acta de la IV
Comisién Permanente y el II Pleno, y gestionado los tramites de delegacion de voto.

Se han actualizado los censos de los 6rganos colegiados del Consejo de Estudiantes, tras las elecciones
a Claustro y a Consejo de Gobierno, y las elecciones a delegados de centro.

II Elecciones a Presidente del Consejo

Se han tramitado las II Elecciones a Presidente del Consejo, con la asistencia presencial para la
recogida de documentacién y votos anticipados.

Asistencia a Eventos

No se ha asistido a eventos fuera de la Universidad de Cadiz. Se ha asistido a reuniones internas y a
la bienvenida a los estudiantes ERASMUS.

Formacién al Vicesecretario

Se ha iniciado una formacién especifica en materias de la secretarfa para el nuevo Vicesecretario del
Consejo.

Elaboracién de Instruccion sobre sello y registro

Se ha actualizado la instruccion de creacién y uso del sello y registro del Consejo, para adaptarlo a las
necesidades actuales y a las posibilidades de la pagina web.

Trabajo iniciado y no concluido

Otrdenacion de los archivos historicos de la DAUC

Ordenar la documentacién que se encuentra en la Secretarfa y que pertenecio a la DAUC.

Elaboracién del historico de Coordinadores de 1a DAUC

Se continua con la elaboracién del histérico de Coordinadores de la DAUC y su contacto.

Valoracién personal

El periodo se ha caracterizado por comprender la etapa de exdmenes de febrero, por lo que el
volumen de trabajo ha sido menor en esta época. No obstante, la organizacién de las I Elecciones a
Presidente ha supuesto un esfuerzo importante por la necesaria presencialidad del Secretario en la
recogida de documentacién y votos anticipados en los cuatro campus.
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ASISTENCIA A EVENTOS
Nombre del evento Consejo de Direccién del CEUCA

Rol Secretario del Consejo ‘ Fecha 7 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Consejo de Direccién del CEUCA

Rol ‘ Secretario del Consejo ’ Fecha 5 de marzo de 2019

Explicacion Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento IT Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo ‘ Fecha 12 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento 1T Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretatio del Consejo | Fecha 13 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Jornada de Bienvenida a los estudiantes ERASMUS

Rol Secretario del Consejo ’ Fecha 13 de febrero de 2019

Explicaciéon Breve

Asistencia a la bienvenida a los estudiantes ERASMUS en Aulario La Bomba (Cadiz)

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo | Fecha 14 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Cadigo Seguro de verificacion: TynN1l k+RDb8f dvBFCITFQ==. Permite la verificacion de la integridad de una
copia de este documento electrénico en la direccion: https://verificarfirma.uca.es

Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.

FIRMADO POR

JOSE MARIA CERVILLA BELLIDO FECHA

08/03/2019

ID. FIRMA

angus.uca.es TynN1l k+RDb8f dvBFCITFQ== PAGINA

3/4

TynN1l k+RDb8f dvBFCITFQ==




Y UCA |Uriggsio=

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo ‘ Fecha 18 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento 1T Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo | Fecha 19 de febrero de 2019

Explicacién Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo ‘ Fecha 21 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Tramites relativos a las IT Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento 1T Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo | Fecha 22 de febrero de 2019

Explicaciéon Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento IT Pleno del Consejo de Estudiantes

Rol ‘ Secretario del Consejo ‘ Fecha 25 de febrero de 2019

Explicaciéon Breve

Asistencia al IT Pleno del Consejo de Estudiantes celebrado en Algeciras

Nombre del evento IT Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Rol Secretario del Consejo ‘ Fecha 26 de febrero de 2019

Explicacion Breve

Tramites relativos a las II Elecciones a Presidente del Consejo de Estudiantes

Para cualquier cuestion relativa al informe, no duden en contactar con secretatia.ceuca@uca.es
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