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Secretario del Consejo

INFORME CONJUNTO DEL SECRETARIO Y LA VICESECRETARIA

Este informe tiene como objetivo recoger de forma sistematizada y accesible el trabajo de José Maria
Cervilla Bellido y Maria Minerva Garcia Serrano como Secretario y Vicesecretaria del Consejo
de Estudiantes desde el 23 de octubre de 2018 hasta el 8 de enero de 2019.

AREAS DE TRABAJO
Las areas de trabajo en las que se centra la labor del Secretario son, entre otras:

1.- Dar fe de los actos y acuerdos del Consejo de Estudiantes, y dirigir y supervisar sus servicios
juridicos.

2.- Apoyar a los 6rganos de gobierno y velar por el cumplimiento de sus disposiciones, resoluciones
y acuerdos, garantizando su publicidad cuando corresponda.

3.- Dirigir el Registro, custodiar el Archivo del Consejo y el Sello del Consejo, y expedir las
certificaciones que correspondan.

4.- Designar al Vicesecretario, que estard encargado de areas de la Secretaria, y estard designado de
entre los miembros de la Comunidad Universitaria.

5.- Presidir la Junta Electoral del Consejo, y velar por el buen desarrollo de los procesos electorales.

6.- Lallevanza de un libro donde se recojan las resoluciones e instrucciones emitidas por los 6rganos
colegiados y unipersonales.

7.- El control de los presupuestos del Consejo, as{ como su elaboracion y presentacion anual.

8.- La autorizacién y tramitacién de comisiones de servicio, facturas y otros hechos contables
imputables al presupuesto del Consejo.

9.- La publicacién y elaboracién de las cuentas anuales del Consejo.

10.- La supervision del contenido publicado en la web del Consejo

VALORACION GENERAL DEL PERIODO

Trabajo realizado

Actualizacion de la pagina web del Consejo

Se ha actualizado la pagina web del Consejo de Estudiantes con la modificacion de la estructura del
equipo de direccién.

Tramites econdmicos

Se han tramitado 80 comisiones de servicio y 2 adelantos de comisién imputables al presente ejercicio
econémico. También se ha actualizado la base de datos con la informacion de Gestion Econémica.

Se ha elaborado el informe de ejecuciones presupuestarias del ejercicio 2018 y el de previsiones de
2019.
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Tramites de gestion de 6rganos colegiados

Se han elaborado y remitido 6rdenes del dia de las reuniones mantenidas, elaborado el Acta de la I11
Comision Permanente y gestionado los tramites de delegacion de voto.

Asistencia a Eventos

Se ha asistido a eventos de representacion externa, ostentando la Tesorerfa de CREUP desde el 30
de noviembre de 2018.

Trabajo iniciado y no concluido

Otrdenacién de los archivos histéricos de la DAUC

Otrdenar la documentacién que se encuentra en la Secretarfa y que pertenecié a la DAUC.

Elaboracion del histérico de Coordinadores de 1a DAUC

Se continua con la elaboracién del histérico de Coordinadores de la DAUC y su contacto.

Valoracién personal

El periodo se ha centrado en la asistencia a eventos de representacion externa, la asuncion del cargo
de Tesorero de CREUP y otros trabajos de gestion normal de la Secretaria.

ASISTENCIA A EVENTOS
Nombre del evento Consejo de Direccion del CEUCA
Rol Secretario del Consejo Fecha 15 de noviembre de 2018

Explicaciéon Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Reunion con la Vicerrectora de Alumnado

Rol Secretario del Consejo Fecha 19 de noviembre de 2018

Explicaciéon Breve

Reunion de coordinacion en el vicerrectorado
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Nombre del evento Consejo de Direccion del CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 4 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Asistencia a Premios de Implicaciéon Social del Foro de
Consejos Sociales de las UUPPAA
Rol Secretario del Consejo Fecha 10 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia en Cadiz a los premios del foro de consejos sociales

Nombre del evento Consejo de Direccion del CEUCA

Rol Secretario del Consejo Fecha 26 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Reunion del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Reunién con el Delegado del Gobierno de la Junta Andalucia

Rol Secretario del Consejo Fecha 8 de enero de 2019

Explicacion Breve

Reunién del Consejo de Direccién del Consejo de Estudiantes

Nombre del evento Asistencia a LXIII AGO de CREUP en Gerona

Rol Secretario del Consejo Fecha 20 al 25 de noviembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia ala 63* Asamblea General Ordinaria de la CREUP celebrada en la Universidad de Gerona,
participacion en los grupos de trabajo y exposicion de informes

Nombre del evento Asistencia a IT AGO de ACUA

Rol Secretario del Consejo Fecha 7 al 10 de noviembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia a la IT Asamblea General de ACUA celebrada en la Universidad de Granada
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Nombre del evento

Asistencia a LXIV AGO de CREUP en Madrid

Rol Secretario del Consejo

Fecha

29 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia a la LXIV Asamblea General Ordinaria de CREUP en Madrid, representacion de la
Universidad de Cadiz y Tesoreria de CREUP

Nombre del evento

Asistencia a premios Cadiz Joven del IA]

Rol Secretario del Consejo

Fecha

13 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Recogida del Premio Cadiz Joven del IA] al Consejo de Estudiantes

Nombre del evento

Asistencia a inauguracion de la pasarela de la ESI y Delegacion
de Estudiantes de Educacion

Rol Secretario del Consejo

Fecha

20 de diciembre de 2018

Explicacion Breve

Asistencia al acto de inauguracién de la pasarela a la ESI, la Delegacion de Estudiantes de Educacion,
y reuniéon con Francisco Piniella sobre las elecciones a Rector.

Para cualquier cuestion relativa al informe, no duden en contactar con secretatia.ceuca(@uca.es




